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I. UVODNE NAPOMENE

Hrvatski zavod za poljoprivrednu savjetodavnu sluzbu (dalje u tekstu Zavod) raspolaze
informacijama koje proizlaze iz djelokruga rada Zavoda.

Zavod je osnovan 1997. godine kao specijalizirana ustanova za poslove poljoprivredne savjetodavne
sluzbe, temeljem Uredbe Vlade Republike Hrvatske (NN 6/97 i 48/00). HZPSS je stru¢na ustanova u
poljoprivredi koja pomaze obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima pri donoSenju odluka
osiguranjem kvalitetnih informacija, pospjeSuje suradnju OPG-a sa svim institucijama, tvrtkama i
pojedincima vaznim za uspjeSnu poljoprivredu. Takoder, Zavod je nadleZzan za posredovanje u
provodenju mjera agrarne politike odnosno razlicitih oblika potpore glede ostvarivanja koristi OPG-a i
drugih korisnika te obnove, razvitka i o€uvanja svekolikih vrijednosti ruralnih podrucja.

Ciljevi koje HZPSS Zeli postiéi jesu konkurentna poljoprivreda i napredak ruralnih podrucja, dobro
informirani, educirani i stru¢ni poljoprivrednici i optimalan pristup poljopriviednom znanju.

Svoje cilieve HZPSS postize profesionalnom komunikacijom visoko kvalitetnim informacijama,
olakSavanjem pristupa poljoprivrednim informacijama, postupnim vlastitim educiranjem i
specijalizacijom te intenziviranjem suradnje s drugim ¢imbenicima u djelatnosti poljoprivrede.

Posebni ciljevi koje HZPSS Zeli ostvariti jesu poticanje poljoprivrednih gospodarstava za gospodarsko
okrupnjavanje, osuvremenjivanje i ucinkovitost koriStenja proizvodnih resursa i kapaciteta, uz
istovremeno ocuvanje okoliSa, unaprjedenje tehnoloSkih postupaka, povecéanje koli¢ine, kakvoce i
trZziSnosti poljoprivredno-prehrambenih proizvoda, jaCanje poslovnoga povezivanja u poljoprivredi te
razvoj sustava poljoprivrednog obrazovanjai dr.

Sukladno odredbama €&lanka 22. st. 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine*,
broj 172/03, dalje u tekstu: Zakon) ureden je nacdin ostvarivanja prava na pristup informacijama koje
posjeduje, raspolaZze odnosno nadzire Zavod.

Temeljem Zakona uskraéuje se pravo na pristup informacijama koje su zakonom ili na osnovi kriterija
utvrdenih zakonom proglasene drzavnom, vojnom, sluzbenom, profesionalnom ili poslovnhom tajnom ili
ako je zasti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zaStite osobnih podataka.

Hrvatski zavod za poljoprivrednu savjetodavnu sluzbu moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako
postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje: onemogucilo poduzimanje mjera i radnji radi
sprijeCavanja i otkrivanja kaznjivih djela ili radi progona pocinitelja kaznjivin djela, onemogucilo
u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog postupka,
izvrSenje sudske odluke ili kazne, onemogucilo rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti, izazvalo ozbiljnu Stetu za Zivot, zdravlje, sigurnost ljudi ili za okoli§, onemogucilo
provodenje gospodarske ili monetarne politike, ugrozilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu€aju
izriitoga pisanog pristanka autora ili vlasnika.

Ovaj Katalog informacija, uz nazive unutarnjih ustrojstvenih jedinica, sadrzi informacije koje Zavod s
obzirom na svoj djelokrug posjeduje.

Informacije u Katalogu razvrstane su po podrucjima rada odnosno ustrojstvenim jedinicama Zavoda
sukladno poslovima koje obavljaju ustrojstvene jedinice u kojima informacija nastaje.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO ZAVODA

Za obavljanje poslova iz djelokruga Zavoda ustrojavaju se slijede¢e unutarnje ustrojstvene jedinice:
Ured ravnatelja

Samostalni odjel za unutarnju reviziju

SluZba za savjetodavni i struéni rad

Sluzba za poljoprivredno knjigovodstvo, informiranje i izdavasStvo

Sluzba za pravne, financijske, informatiéke i opée poslove.

agrwdE

IIl. DJELOKRUG UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA | NACIN UPRAVLJANJA

1. URED RAVNATELJA

U Uredu ravnatelja obavljaju se poslovi uskladivanja i pra¢enja provodenja programa rada Zavoda,
povezivanja i uskladivanja rada znanstvenih i stru¢nih institucija i stru¢nih udruZenja u provodenju



primijenjenog istrazivackog rada i obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava,
suraduje s znanstvenim, struénim institucijama i sredstvima javnog priopéavanja u izdavackoj
djelatnosti, usmjerava i nadzire rad podru¢nih sluzbi Zavoda, izraduju se metode i mijerila
savjetodavnog rada, planira se i organizira usavrSavanje i osposobljavanje sluzbenika u podruénim
sluzbama, primjenjuje se istraZivacki rad za osposobljavanje sluzbenika po specijalnostima, informira
Ministarstvo poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja, usmjerava razvoj upraviljanja i marketinga
osnovnih i dopunskih djelatnosti na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima u Republici Hrvatskoj,
priprema se i izdaje program rada i godiSnje izvjeSce, studije, glasila i druge publikacije, sudjeluje se u
oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodn;ji radi
oCuvanja bioloske i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, organizira se i
sudjeluje u stru¢nom provodenju proizvodnih i drustveno-gospodarskih istraZivanja obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava koje provode drzavna i podru¢na (regionalna) uprava i samouprava i
znanstveno-istrazivacke ustanove, zavodi i instituti, potiCe se osnivanje udruga i zadruga, povezuje se
u radu s drugim srodnim strukovnim sluzbama i udruZzenjima u zemlji i inozemstvu, predlaZze se,
priprema i provodi program stru¢nog osposobljavanja poljoprivrednika, predlaZe se i provodi programe
osposobljavanja mladeZi i Zena na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima u Republici Hrvatskoj,
organizira se pracenje i prikupljanje podataka o pojavi Stetocinja zbog pravodobnog upozoravanja o
suzbijanju istih, organizira se i provodi godiSnje istraZivanje poljopriviednog knjigovodstva na
poljoprivrednim gospodarstvima, provodi se financijsko upravljanje i kontrola sukladno Zakonu o
sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru, te se obavljaju i ostali poslovi u okviru
nadleZnosti. Uredom ravnatelja upravlja ravnatelj Zavoda.

2. SAMOSTALNI ODJEL ZA UNUTARNJU REVIZIJU

U Samostalnom odjelu za unutarnju reviziju obavljaju se poslovi provodenja unutarnje revizije i
neovisnog i objektivhog utvrdivanja cjelovitih zadaca i funkcija Zavoda, upozorava na nepravilnosti i
neuskladenost sa zakonom i drugim propisima kojima je utvrdeno poslovanje Zavoda te se predlazu
mjere za njihovo otklanjanje i mjere za unaprjedenje poslovanja Zavoda, provodi se unutarnja revizija
u skladu sa strateSkim planom za razdoblje od tri godine, godiSnjim planom i planom pojedina¢ne
unutarnje revizije, izraduje se plan revizijskih zadataka, utvrdivanja sustava, procjene kontrole,
testiranja funkcionalnosti sustava unutarnjih kontrola, ocjena revizijskih nalaza, izvjeSéivanje te
pracenje provedbe preporuka, suraduje se sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom i SrediSnjim
drzavnim uredom za reviziju. Samostalnim odjelom za unutarnju reviziju upravlja nacelnik
Samostalnog odjela.

3. SLUZBA ZA SAVJETODAVNI | STRUCNI RAD

U Sluzbi za savjetodavni i stru¢ni rad obavljaju se poslovi planiranja, organiziranja, pracenja i
provodenja programa rada Sluzbe, izraduju se struéni planovi, strategije, programi rada i programa
razvitka Sluzbe kao i izrada godiSnjeg izvjeS¢a i programa Sluzbe, pracenja i analiziranja podataka o
izvrSenju programa rada, planiranja i izrade mijerila, normativa i procedura za provodenje
savjetodavnog rada, planiranje, koordiniranje strategije, metoda prijenosa informacija u Sluzbi, poslovi
koordinacije i nadzora provodenja aktivnosti Sluzbe u provedbi mjera poljoprivredne politike i ruralnog
razvoja, programa potpore razvoju poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja u skladu s propisima i
aktima Vlade Republike Hrvatske i Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja,
predpristupnih fondova Europske unije te medunarodnih projekata, u suradnji sa Ministarstvom
poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima drZzavne uprave, drZzavnim i
struénim ustanovama i drugim institucijama, sudjelovanje u radu strucnih tijela za oblikovanje mjera
agrarne politike, poslovi organiziranja programa obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih
gospodarstava te struénog osposobljavanja i cjeloZivotnog obrazovanja korisnika usluga Zavoda,
organiziranje i provodenja edukacije i struénog usavrSavanja zaposlenika Zavoda, koordinacije i
nadzora rada Sluzbe vezanih za obavljanje najsloZenijih stru¢nih poslova savjetovanja, davanja
instrukcija i prakti¢nih predo€enja novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja, promicanja
znanja u poljoprivrednoj proizvodniji i ribarstvu radi obnove, razvitka i o€uvanja bioloSke i krajobrazne
raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, pruZanja struénih usluga u svrhu ostvarivanja
koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika, stru¢nog rada u pruzanju potpore i
promicanja osnivanja razli€itih oblika udruzivanja poljoprivrednika, poslovi suradnje i uskladivanja rada
znanstvenih i struénih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZzivackog rada,
razvijanja i koordiniranja suradnje sluzbenika Sluzbe sa srodnim medunarodnim organizacijama,
ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, sudjelovanje u prijenosu informacija na



svim organizacijskim razinama u Zavodu, povezivanja rada sa ostalim unutarnjim ustrojstvenim
jedinicama Zavoda, promicanje rada Zavoda, i drugi poslovi u skladu s Uredbom i Statutom Zavoda te
poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Sluzbe upravlja pomoc¢nik ravnatelja Zavoda.

Za obavljanje poslova i zadaca u Sluzbi za savjetodavni i struéni rad, ustrojavaju se:
3.1. Ured za razvoj struénog rada

3.2. Podruéni ured SrediSnje Hrvatske

3.3. Podruéni ured Slavonije

3.3. Podruéni ured Gorsko-primorska Hrvatske

3.5. Podruéni ured Dalmacije

3.1. Ured za razvoj struénog rada

U Uredu za razvoj stru¢nog rada obavljaju se poslovi organiziranja, pracenja i provodenja programa
rada Ureda, izraduju se strucni planovi, strategije, programi rada i programi razvitka Ureda kao i
izrada plana i godiSnjeg izvjeS¢a Ureda, obavljanja nadzora nad stru¢nim radom odjela, analiziranja
podataka o izvrSenju programa rada, planira se, predlaZze i koordinira strategija komunikacije i
prijenosa informacija prema odjelima i podruénim odjelima, sudjelovanje u suradnji sa srodnim
medunarodnim organizacijama, ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, prati se
sudjelovanje podru¢nih odjela u provodenju struénih projekata i programa u poljoprivredi, ribarstvu
seoskom prostoru, poslovi koordinacije i nadzora provodenja aktivnosti u provedbi mjera
poljoprivredne politike i ruralnog razvoja, programa potpore razvoju poljoprivrede u skladu s propisima
i aktima Vlade Republike Hrvatske, predpristupnih fondova Europske unije te medunarodnih projekata,
u suradnji sa Ministarstvom poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima
drzavne uprave, drZzavnim i stru¢nim ustanovama i drugim institucijama, sudjelovanje u radu stru¢nih
tijela za oblikovanje mjera agrarne politike, sudjeluje se u provedbi mjera, programa i projekata
Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja te ostalih tijela drZzavne i lokalne (regionalne)
uprave i samouprave te javnih ustanova, sudjelovanje u radu povjerenstava, u izradi i provedbi mjera,
programa i projekata, organiziranje i provodenja edukacije i struénog usavrSavanja zaposlenika
Zavoda, organiziranja programa obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava te
struénog osposobljavanja i cjeloZzivotnog obrazovanja korisnika usluga Zavoda, sudjelovanje u
prijenosu informacija na svim organizacijskim razinama u Zavodu i suraduje sa srodnim sluzbama u
drugim zemljama i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Ureda za razvoj stru¢nog rada
upravlja pro€elnik ureda za razvoj stru¢nog rada.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Uredu za razvoj struénog rada ustrojavaju se:
3.1.1. Odjel za sto€arstvo

3.1.2. Odjel za ratarstvo

3.1.3. Odjel za hortikulturu

3.1.4. Odjel za integriranu i ekoloSku poljoprivredu
3.1.5. Odjel za zastitu bilja

3.1.6. Odjel za agroekonomiku

3.1.7. Odjel za mehanizaciju

3.1.8. Odjel za ribarstvo

3.1.9. Odjel za selo i ruralni razvoj

3.1.10. Odjel za agrookolis

3.1.1. Odjel za stoé€arstvo

U Odjelu za stocarstvo obavljaju se poslovi davanja struénih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te naina gospodarenja i prijenosa svih znanja i vjeStina
potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, pruzaju
se strune usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika
te obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad znanstvenih i
strucnih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i obrazovanja
za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i druga
ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrSi se informiranje
putem sredstava javhog priopéavanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji



radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.2. Odjel za ratarstvo

U Odjelu za ratarstvo obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te naina gospodarenja i prijenosa svih znanja i vjestina
potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, pruzaju
se strune usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika
te obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad znanstvenih i
strucnih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i obrazovanja
za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i druga
ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrSi se informiranje
putem sredstava javhog priopéavanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.3. Odjel za hortikulturu

U Odjelu za hortikulturu obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih
predoc€enja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i prijenosa svih znanja i
vjestina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima,
pruzaju se strucne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih
korisnika te obnove, razvitka i oCuvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad
znanstvenih i stru€nih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i
obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i
druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se
informiranje putem sredstava javnog priop¢avanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.4. Odjel za integriranu i ekoloSku poljoprivredu

U Odijelu za integriranu i ekoloSku poljoprivredu obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta,
instrukcija i prakti€nih predocenja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i
prijenosa svih znanja i vjeStina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima, pruZaju se struéne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika te obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti ruralnih
podrucja, povezuje se i uskladuje rad znanstvenih i stru€nih institucija te strué¢nih udruZenja u
provodenju primijenjenog istraZzivackog rada i obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih
gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na
obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se informiranje putem sredstava javnog priopcavanja
i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u
oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu s propisima i aktima Vlade Republike



Hrvatske i EU, promi¢u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji radi o€uvanja bioloSke i krajobrazne
raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, potiCu se i pomazu osnivanja razlicitih oblika
udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna gospodarstva koja su izabrana kao
ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim sluZzbama i udruZenjima u zemlji i
inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove osnovane za obavljanje djelatnosti u
poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i Statutom Zavoda te poslovi koje odredi
ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.5. Odjel za zastitu bilja

U Odjelu za zastitu bilja obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih
predoc€enja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i prijenosa svih znanja i
vjestina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima,
pruzaju se strucne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih
korisnika te obnove, razvitka i oCuvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad
znanstvenih i stru€nih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i
obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i
druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se
informiranje putem sredstava javnog priop¢avanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli€itih oblika udruzivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruzenjima u zemlji i inozemstvu, organizira se prac¢enje i prikupljanje podataka o pojavi
StetoCinja zbog pravodobnog upozoravanja o suzbijanju istih, obavljaju se i drugi poslovi koje im
povjere ustanove osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u
skladu s Uredbom i Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja
nacelnik Odjela.

3.1.6. Odjel za agroekonomiku

U Odijelu za agroekonomiku obavljaju se poslovi davanja struénih savjeta, instrukcija i prakti¢nih
predoc€enja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i prijenosa svih znanja i
vjestina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima,
pruzaju se strucne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih
korisnika te obnove, razvitka i oCuvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad
znanstvenih i stru€nih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i
obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i
druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljopriviednim gospodarstvima, vrsi se
informiranje putem sredstava javnog priopéavanja i stru¢nim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli€itih oblika udruzivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, provodi se prikupljanje podataka u okviru godisnjeg
istrazivanja poljoprivrednog knjigovodstva, obavljaju se struéni i savjetodavni poslovi vezani za Sustav
poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, i drugi poslovi u skladu s Uredbom i Statutom Zavoda te
poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.7. Odjel za mehanizaciju

U Odjelu za mehanizaciju obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih
predoc€enja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i prijenosa svih znanja i
vjestina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima,
pruzaju se strucne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih
korisnika te obnove, razvitka i oCuvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad
znanstvenih i stru€nih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i



obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i
druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se
informiranje putem sredstava javnog priop¢avanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja biolo3ke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.8. Odjel za ribarstvo

U Odjelu za ribarstvo obavljaju se poslovi davanja struénih savjeta, instrukcija i praktiCnih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te naina gospodarenja i prijenosa svih znanja i vjeStina
potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, pruzaju
se strune usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika
te obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad znanstvenih i
strucnih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i obrazovanja
za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i druga
ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrSi se informiranje
putem sredstava javhog priopéavanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.9. Odjel za selo i ruralni razvoj

U Odjelu za selo i ruralni razvoj obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih
predoc€enja radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja i prijenosa svih znanja i
vjestina potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima,
pruzaju se strucne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih
korisnika te obnove, razvitka i oCuvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad
znanstvenih i stru€nih institucija te stru¢nih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i
obrazovanja za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i
druga ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se
informiranje putem sredstava javnog priop¢avanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja biolo3ke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli¢itih oblika udruZivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.1.10. Odjel za agrookolis

U Odjelu za agrookoli$ obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predoc¢enja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te naina gospodarenja i prijenosa svih znanja i vjeStina
potrebnih razvitku poljoprivredne proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, pruzaju
se strune usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika
te obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti ruralnih podrucja, povezuje se i uskladuje rad znanstvenih i
strucnih institucija te struénih udruZenja u provodenju primijenjenog istraZivackog rada i obrazovanja



za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, provode se osnovna laboratorijska i druga
ispitivanja za potrebe proizvodnje na obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima, vrsi se informiranje
putem sredstava javhog priopéavanja i struénim izdavackim radom za potrebe obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava, sudjeluje se u oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike u skladu
s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske i EU, promi€u se znanja u poljoprivrednoj proizvodniji
radi oCuvanja biolo3ke i krajobrazne raznolikosti u interesu razvitka sela i seoskog prostora, poti€u se i
pomazu osnivanja razli€itih oblika udruzivanja poljoprivrednika, prate se obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koja su izabrana kao ogledna, povezuje se u radu s drugim srodnim strukovnim
sluzbama i udruZenjima u zemlji i inozemstvu, obavljaju se i drugi poslovi koje im povjere ustanove
osnovane za obavljanje djelatnosti u poljoprivredi, obavljaju se i drugi poslovi u skladu s Uredbom i
Statutom Zavoda te poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

3.2. Podruéni ured SrediSnje Hrvatske

U Podrué¢nom uredu SrediSnje Hrvatske obavljaju se poslovi planiranja, organiziranja, pracenja i
provodenja programa rada podrucnih odjela, izraduju se struéni planovi, strategije, programi rada i
programi razvitka podru¢nog ureda kao i izrada programa i godiSnjeg izvjeS¢éa Podru¢nog ureda,
obavljanja nadzora nad struénim radom podruénih odjela, analiziranja podataka o izvrSenju programa
rada, planira se, predlaze i koordinira strategija komunikacije i prijenosa informacija prema podru¢nim
odjelima, potiCe se, razvija i koordinira medunarodna suradnja sa srodnim medunarodnim
organizacijama, ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, poslovi koordinacije i
nadzora provodenja aktivnosti u provedbi mjera poljoprivredne politike i ruralnog razvoja, programa
potpore razvoju poljoprivrede u skladu s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske, predpristupnih
fondova Europske unije te medunarodnih projekata, u suradnji sa Ministarstvom poljoprivrede,
ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima drzavne uprave, drZzavnim i stru¢nim
ustanovama i drugim institucijama, sudjelujovanja u radu stru¢nih tijela za oblikovanje mjera agrarne
politike, praenju sudjelovanja podru¢nih odjela u provodenju stru¢nih projekata i programa u
poljoprivredi, ribarstvu seoskom prostoru, provodenja obrazovanja i osposobljavanja obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava sukladno propisima Vlade Republike Hrvatske i EU, sudjelovanja u
provedbi mjera, programa i projekata Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja te ostalih
tijela drzavne i lokalne (regionalne) uprave i samouprave te javnih ustanova, sudjelovanja u radu
povjerenstava, u izradi i provedbi mjera, programa i projekata, organiziranje i provodenje edukacije i
struénog usavrSavanja zaposlenika Zavoda, sudjelovanja prijenosa informacija na svim
organizacijskim razinama u Zavodu i suraduje sa srodnim sluzbama u drugim zemljama i ostali poslovi
koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podruénog ureda upravlja procelnik Podrué¢nog ureda Sredisnje
Hrvatske.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Podruénom uredu SrediSnje Hrvatske ustrojavaju se:
3.2.1. Podruéni odjel Grada Zagreba

3.2.2. Podruéni odjel Zagrebaéke Zupanije

3.2.3. Podruéni odjel Krapinsko-zagorske Zupanije

3.2.4. Podruéni odjel Sisaéko-moslavaéke Zupanije

3.2.5. Podruéni odjel Koprivni€ko-krizevaéke Zupanije

3.2.6. Podruéni odjel Bjelovarsko-bilogorske Zupanije

3.2.7. Podruéni odjel Varazdinske Zupanije

3.2.8. Podruéni odjel Medimurske Zupanije

3.2.1. — 3.2.8. Podruéni odjeli

U podru¢nim odjelima obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja, prijenosa znanja i vjestina potrebnih
razvitku poljoprivrede i ribarstva, obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika putem predavanja,
teCajeva, prezentacija i pojedinaénim savjetima i savjetima grupama i udrugama, koriste¢i savjetnicke
metode i vjeStine, organiziraju se manifestacije, izlozbe, prikazi i ekskurzije s ciliem stru¢nog
unapredivanja, izrada razvojnih i investicijskin programa za nove nacine gospodarenja na obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima, razvijaju se dopunske djelatnosti na obiteljskim poljoprivrednim
gospodarstvima i seoskom prostoru, pruzaju se struéne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika te radi obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti seoskog
prostora, pomaZe se pri izradi razvojnih planova za obiteljska poljoprivredna gospodarstva
(investicijski programi, poslovni planovi i programi razvoja seoskog prostora), sudjeluje se u



oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike sukladno propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske
i EU, promi€u se znanja u poljoprivredi i ribarstvu radi o€uvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u
interesu sela i seoskog prostora, organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka putem godisnjih istraZivanja, poti¢e se i promiCe udruZivanje poljoprivrednika u udruge,
zadruge, 'prstenove’ i druge oblike, obavljaju se osnovna laboratorijska ispitivanja za potrebe
obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, organizira se i prati prikupljanje podataka o pojavi StetoCinja
zbog pravodobnog upozoravanja o suzbijanju istih, izraduju se mijerila, normativi i procedure
savjetodavnog rada za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, planira se i uskladuje rad sa
struénim sluzbama u poljoprivredi i ribarstvu, organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka putem godiSnjeg istraZivanja, te diseminacija rezultata i savjetovanje
poljoprivrednih gospodarstava, poslovi planiranja, organiziranja, provodenja i pra¢enja programa rada
Podruénog odjela i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog odjela upravlja
rukovoditelj Podruénog odjela.

3.3. Podruéni ured Slavonije

U Podru¢nom uredu Slavonije obavljaju se poslovi planiranja, organiziranja, pra¢enja i provodenja
programa rada podrucnih odjela, izraduju se stru€ni planovi, strategije, programi rada i programi
razvitka podruénog ureda kao i izrada programa i godiSnjeg izvjeS¢a Podru¢nog ureda, obavljanja
nadzora nad stru¢nim radom podruénih odjela, analiziranja podataka o izvrSenju programa rada,
planira se, predlaze i koordinira strategija komunikacije i prijenosa informacija prema podru¢nim
odjelima, potie se, razvija i koordinira medunarodna suradnja sa srodnim medunarodnim
organizacijama, ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, poslovi koordinacije i
nadzora provodenja aktivnosti u provedbi mjera poljoprivredne politike i ruralnog razvoja, programa
potpore razvoju poljoprivrede u skladu s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske, predpristupnih
fondova Europske unije te medunarodnih projekata, u suradnji sa Ministarstvom poljoprivrede,
ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima drzavne uprave, drZzavnim i stru¢nim
ustanovama i drugim institucijama, sudjelovanja u radu strucnih tijela za oblikovanje mjera agrarne
politike, praenju sudjelovanja podru¢nih odjela u provodenju stru¢nih projekata i programa u
poljoprivredi, ribarstvu seoskom prostoru, provodenja obrazovanja i osposobljavanja obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava sukladno propisima Vlade Republike Hrvatske i EU, sudjelovanja u
provedbi mjera, programa i projekata Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja te ostalih
tijela drzavne i lokalne (regionalne) uprave i samouprave te javnih ustanova, sudjelovanja u radu
povjerenstava, u izradi i provedbi mjera, programa i projekata, organiziranje i provodenje edukacije i
struénog usavrSavanja zaposlenika Zavoda, sudjelovanja prijenosa informacija na svim
organizacijskim razinama u Zavodu i suraduje sa srodnim sluzbama u drugim zemljama i ostali poslovi
koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog ureda upravlja pro€elnik Podruénog ureda Slavonije.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Podruénom uredu Slavonije ustrojavaju se:
3.3.1. Podruéni odjel Vukovarsko-srijemske Zupanije

3.3.2. Podruéni odjel Osje€ko-baranjske Zupanije

3.3.3. Podruéni odjel Viroviti€ko-podravske Zupanije

3.3.4. Podruéni odjel Brodsko-posavske Zupanije

3.3.5. Podruéni odjel PoZeSko-slavonske Zupanije

3.3.1. — 3.3.5. Podruéni odjeli

U podru¢nim odjelima obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja, prijenosa znanja i vjestina potrebnih
razvitku poljoprivrede i ribarstva, obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika putem predavanja,
teCajeva, prezentacija i pojedinacnim savjetima i savjetima grupama i udrugama, koriste¢i savjetnicke
metode i vjeStine, organiziraju se manifestacije, izlozbe, prikazi i ekskurzije s ciliem stru¢nog
unapredivanja, izrada razvojnih i investicijskinh programa za nove nacine gospodarenja na obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima, razvijaju se dopunske djelatnosti na obiteljskim poljoprivrednim
gospodarstvima i seoskom prostoru, pruzaju se struéne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika te radi obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti seoskog
prostora, pomaZe se pri izradi razvojnih planova za obiteljska poljoprivredna gospodarstva
(investicijski programi, poslovni planovi i programi razvoja seoskog prostora), sudjeluje se u
oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike sukladno propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske
i EU, promi€u se znanja u poljoprivredi i ribarstvu radi o€uvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u



interesu sela i seoskog prostora, organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka putem godisnjih istraZivanja, poti€e se i promie udruZivanje poljoprivrednika u udruge,
zadruge, 'prstenove’ i druge oblike, obavljaju se osnovna laboratorijska ispitivanja za potrebe
obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, organizira se i prati prikupljanje podataka o pojavi StetoCinja
zbog pravodobnog upozoravanja o suzbijanju istih, izraduju se mijerila, normativi i procedure
savjetodavnog rada za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, planira se i uskladuje rad sa
struénim sluzbama u poljoprivredi i ribarstvu organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka putem godiSnjeg istraZivanja, te diseminacija rezultata i savjetovanje
poljoprivrednih gospodarstava, poslovi planiranja, organiziranja, provodenja i pra¢enja programa rada
Podruénog odjela i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog odjela upravlja
rukovoditelj Podruénog odjela.

3.4. Podruéni ured Gorsko-primorske Hrvatske

U Podruénom uredu Gorsko-primorske Hrvatske obavljaju se poslovi planiranja, organiziranja,
pracenja i provodenja programa rada podrucnih odjela, izraduju se struéni planovi, strategije, programi
rada i programi razvitka podru¢nog ureda kao i izrada programa i godiSnjeg izvjeS¢éa Podrucnog
ureda, obavljanja nadzora nad stru¢nim radom podruénih odjela, analiziranja podataka o izvrSenju
programa rada, planira se, predlaze i koordinira strategija komunikacije i prijenosa informacija prema
podru¢nim odjelima, potice se, razvija i koordinira medunarodna suradnja sa srodnim medunarodnim
organizacijama, ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, poslovi koordinacije i
nadzora provodenja aktivnosti u provedbi mjera poljoprivredne politike i ruralnog razvoja, programa
potpore razvoju poljoprivrede u skladu s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske, predpristupnih
fondova Europske unije te medunarodnih projekata, u suradnji sa Ministarstvom poljoprivrede,
ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima drzavne uprave, drzavnim i struénim
ustanovama i drugim institucijama, sudjelovanja u radu strucnih tijela za oblikovanje mjera agrarne
politike, praenju sudjelovanja podru¢nih odjela u provodenju stru¢nih projekata i programa u
poljoprivredi, ribarstvu seoskom prostoru, provodenja obrazovanja i osposobljavanja obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava sukladno propisima Vlade Republike Hrvatske i EU, sudjelovanja u
provedbi mjera, programa i projekata Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja te ostalih
tijela drzavne i lokalne (regionalne) uprave i samouprave te javnih ustanova, sudjelovanja u radu
povjerenstava, u izradi i provedbi mjera, programa i projekata, organiziranje i provodenje edukacije i
struénog usavrSavanja zaposlenika Zavoda, sudjelovanja prijenosa informacija na svim
organizacijskim razinama u Zavodu i suraduje sa srodnim sluzbama u drugim zemljama i ostali poslovi
koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog ureda upravlja pro€elnik Podru¢nog ureda Gorsko-
primorske Hrvatske.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Podruénom uredu Gorsko-primorske Hrvatske ustrojavaju se:
3.4.1. Podruéni odjel Karlovaéke Zupanije

3.4.2. Podruéni odjel Li€ko-senjske Zupanije

3.4.3. Podruéni odjel Primorsko-goranske Zupanije

3.4.4. Podruéni odjel Istarske Zupanije

3.4.1. — 3.4.4. Podruéni odjeli

U podru¢nim odjelima obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja, prijenosa znanja i vjestina potrebnih
razvitku poljoprivrede i ribarstva, obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika putem predavanja,
teCajeva, prezentacija i pojedinaénim savjetima i savjetima grupama i udrugama, koriste¢i savjetnicke
metode i vjeStine, organiziraju se manifestacije, izlozbe, prikazi i ekskurzije s ciliem stru¢nog
unapredivanja, izrada razvojnih i investicijskin programa za nove nacine gospodarenja na obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima, razvijaju se dopunske djelatnosti na obiteljskim poljoprivrednim
gospodarstvima i seoskom prostoru, pruZzaju se struéne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika te radi obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti seoskog
prostora, pomaZe se pri izradi razvojnih planova za obiteljska poljoprivredna gospodarstva
(investicijski programi, poslovni planovi i programi razvoja seoskog prostora), sudjeluje se u
oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike sukladno propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske
i EU, promi€u se znanja u poljoprivredi i ribarstvu radi o€uvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u
interesu sela i seoskog prostora, organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka putem godiSnjih istraZivanja, poti€e se i promiCe udruZivanje poljoprivrednika u udruge,
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zadruge, 'prstenove’ i druge oblike, obavljaju se osnovna laboratorijska ispitivanja za potrebe
obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, organizira se i prati prikupljanje podataka o pojavi StetoCinja
zbog pravodobnog upozoravanja o suzbijanju istih, izraduju se mijerila, normativi i procedure
savjetodavnog rada za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, planira se i uskladuje rad sa
struénim sluzbama u poljoprivredi i ribarstvu organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka putem godiSnjeg istraZivanja, te diseminacija rezultata i savjetovanje
poljoprivrednih gospodarstava, poslovi planiranja, organiziranja, provodenja i pra¢enja programa rada
Podruénog odjela i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog odjela upravlja
rukovoditelj Podruénog odjela.

3.5. Podruéni ured Dalmacije

U Podru¢nom uredu — Dalmacija obavljaju se poslovi planiranja, organiziranja, pracenja i provodenja
programa rada podrucnih odjela, izraduju se stru€ni planovi, strategije, programi rada i programi
razvitka podruénog ureda kao i izrada programa i godiSnjeg izvjeS¢a Podru¢nog ureda, obavljanja
nadzora nad stru¢nim radom podruénih odjela, analiziranja podataka o izvrSenju programa rada,
planira se, predlaze i koordinira strategija komunikacije i prijenosa informacija prema podru¢nim
odjelima, potiCe se, razvija i koordinira medunarodna suradnja sa srodnim medunarodnim
organizacijama, ustanovama, sluzbama i drugim institucijama u inozemstvu, poslovi koordinacije i
nadzora provodenja aktivnosti u provedbi mjera poljoprivredne politike i ruralnog razvoja, programa
potpore razvoju poljoprivrede u skladu s propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske, predpristupnih
fondova Europske unije te medunarodnih projekata, u suradnji sa Ministarstvom poljoprivrede,
ribarstva i ruralnog razvoja, drugim ministarstvima i tijelima drzavne uprave, drZzavnim i stru¢nim
ustanovama i drugim institucijama, sudjelovanja u radu strucnih tijela za oblikovanje mjera agrarne
politike, praéenju sudjelovanja podru¢nih odjela u provodenju stru¢nih projekata i programa u
poljoprivredi, ribarstvu seoskom prostoru, provodenja obrazovanja i osposobljavanja obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava sukladno propisima Vlade Republike Hrvatske i EU, sudjelovanja u
provedbi mjera, programa i projekata Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja te ostalih
tijela drzavne i lokalne (regionalne) uprave i samouprave te javnih ustanova, sudjelovanja u radu
povjerenstava, u izradi i provedbi mjera, programa i projekata, organiziranje i provodenje edukacije i
struénog usavrSavanja zaposlenika Zavoda, sudjelovanja prijenosa informacija na svim
organizacijskim razinama u Zavodu i suraduje sa srodnim sluzbama u drugim zemljama i ostali poslovi
koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog ureda upravlja pro¢elnik Podru¢nog ureda Dalmacije.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Podruénom uredu Dalmacije ustrojavaju se:
3.5.1. Podruéni odjel Zadarske Zupanije

3.5.2. Podruéni odjel Sibensko-kninske Zupanije

3.5.3. Podruéni odjel Splitsko-dalmatinske Zupanije

3.5.4. Podruéni odjel Dubrovaéko-neretvanske Zupanije

3.5.1. — 3.5.4. Podruéni odjeli

U podru¢nim odjelima obavljaju se poslovi davanja stru¢nih savjeta, instrukcija i prakti¢nih predocenja
radi prikaza novih tehnologija i tehnika te nacina gospodarenja, prijenosa znanja i vjestina potrebnih
razvitku poljoprivrede i ribarstva, obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika putem predavanja,
teCajeva, prezentacija i pojedinaénim savjetima i savjetima grupama i udrugama, koristeci savjetnicke
metode i vjeStine, organiziraju se manifestacije, izlozbe, prikazi i ekskurzije s ciliem stru¢nog
unapredivanja, izrada razvojnih i investicijskin programa za nove nacine gospodarenja na obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima, razvijaju se dopunske djelatnosti na obiteljskim poljoprivrednim
gospodarstvima i seoskom prostoru, pruzaju se struéne usluge radi ostvarivanja koristi obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava i drugih korisnika te radi obnove, razvitka i o€uvanja vrijednosti seoskog
prostora, pomaZe se pri izradi razvojnih planova za obiteljska poljoprivredna gospodarstva
(investicijski programi, poslovni planovi i programi razvoja seoskog prostora), sudjeluje se u
oblikovanju i provodenju mjera agrarne politike sukladno propisima i aktima Vlade Republike Hrvatske
i EU, promi€u se znanja u poljoprivredi i ribarstvu radi o€uvanja bioloSke i krajobrazne raznolikosti u
interesu sela i seoskog prostora, organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka putem godiSnjih istraZivanja, poti€e se i promiCe udruZivanje poljoprivrednika u udruge,
zadruge, 'prstenove’ i druge oblike, obavljaju se osnovna laboratorijska ispitivanja za potrebe
obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, organizira se i prati prikupljanje podataka o pojavi StetoCinja
zbog pravodobnog upozoravanja o suzbijanju istih, izraduju se mijerila, normativi i procedure
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savjetodavnog rada za potrebe obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava, planira se i uskladuje rad sa
struénim sluzbama u poljoprivredi i ribarstvu organizira se i provodi prikupljanje poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka putem godiSnjeg istraZivanja, te diseminacija rezultata i savjetovanje
poljoprivrednih gospodarstava, poslovi planiranja, organiziranja, provodenja i pracenja programa rada
Podruénog odjela i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Podru¢nog odjela upravlja
rukovoditelj Podruénog odjela.

4. SLUZBA ZA POLJOPRIVREDNO KNJIGOVODSTVO, INFORMIRANJE | IZDAVASTVO

U Sluzbi za poljoprivredno knjigovodstvo, informiranje i izdavaStvo obavljaju se poslovi planiranja,
organiziranja, koordiniranja te rukovodenja radom SluZbe, izrada godiSnjeg programa rada SluZzbe i
podnoSenje izvjeS¢a o izvrSenju programa, koordiniranje i nadzor izvrSenja struénih poslova koji se
odnose na organizaciju i provedbu istraZivanja poljoprivrednog knjigovodstva, informatic¢ki sustav te
sustav analiza i izvjeSéivanja u Sustavu poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, koordinira se i
povezuje suradnja nadleZznih drZzavnih tijela i institucija te nadleZznog tijela Europske komisije u
Sustavu poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, prati se i hadzire primjena i provedba zakonskih i
drugih pravnih propisa koji se odnose na podrucje Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka
na nacionalnoj razini i razini EU, planira se i provodi razvoj i unapredenje Sustava poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka sukladno EU i nacionalnim standardima, koordinira se i nadzire provedba
sustava informiranja i izdavacke djelatnosti u podru€ju poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja za
potrebe Zavoda i Ministarstva poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja koji se odnose na provodenje
programa i mjera nacionalne poljoprivredne politike, poslovi izrada plana informiranja, planiranje,
pisanje, lektoriranje, grafiCka priprema, tisak, distribucija i evidentiranje informativnih materijala,
rieSavaju se pojedinacni zahtjevi i redovito objavljivanje informacija, unapreduje nacin obrade,
klasificiranja, Cuvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima Zavoda,
osigurava se neophodna pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih
Zakonom o pravu na pristup informacijama, poduzimaju se sve radnje i mjere potrebne radi urednog
vodenja kataloga informacija Zavoda, obavljaju se poslovi kontakata sa predstavnicima medija, daju
se priopéenja za javnost i pripremaju materijali za javne nastupe ravnatelja, koordinira se i pospjeSuje
suradnja s nadleznim Ministarstvom glede provedbe svih oblika informativnih i promotivnih aktivnosti
za informiranje sluzbenika Zavoda, poljoprivrednih gospodarstava i drugih zainteresiranih strana
putem web stranice Zavoda i Ministarstva, elektroniCke poSte i drugih oblika informatiCke
komunikacije, objavom stru¢nih ¢lanaka u ¢asopisima, izdavanjem stru¢nih publikacija, prezentacija,
sredstava javhog priopavanja, planira se i provodi razvoj i unapredenje informativne i izdavacke
djelatnosti, obavlja se suradnja sa drugim ustrojstvenim jedinicama Zavoda, koordinira se sudjelovanje
u provedbi stru¢nih projekata, suradnja i sudjelovanje u radu struénih tijela i radnih skupina iz
djelokruga rada SluZbe, pospjesSuje se i provodi suradnja sa stru¢nim i drugim srodnim institucijama u
zemlji i inozemstvu. Radom Sluzbe upravlja pomocnik ravnatelja.

Za obavljanje poslova i zadaca u Sluzbi za poljoprivredno knjigovodstvo, informiranje i
izdavastvo ustrojavaju se:

4.1. Odjel za poljoprivredno knjigovodstvo

4.2. Odjel zainformiranje i izdavastvo

4.1. Odjel za poljoprivredno knjigovodstvo

U Odjelu za poljoprivredno knjigovodstvo obavljaju se poslovi organizacije i provedbe istraZivanja u
Sustavu poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, priprema i izrada selekcijskog plana i plana
odabira poljoprivrednih gospodarstava za istraZivanje poljoprivrednog knjigovodstva, izrada izvje3¢a o
ostvarenju plana odabira poljoprivrednih gospodarstava, sklapanje ugovora i isplate naknada
poljoprivrednim gospodarstvima u uzorku za istraZivanje poljoprivrednog knjigovodstva, izrada
obrazaca i metodoloSkih uputa za provodenje istrazivanja i prikupljanje podataka na terenu, kontrola i
verifikacija rezultata prikupljenih kroz istraZivanje poljoprivrednog knjigovodstva u Sustavu
poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, obrada podataka i izrada standardnih rezultata i izvjeS¢a
putem informati¢kog sustava i baze podataka Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka,
dostavljanje podataka i diseminacija standardnih rezultata i izvjeS¢a nadleZnom Ministarstvu
poljoprivrede, ribarstva i ruralnog razvoja (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), nadleznim drzavnim tijelima
te nadleznom tijelu Europske komisije za Farm Accountancy Data Network (FADN), izrada struénih
izvijeS¢a, analiza i publikacija temeljenih na podacima Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka, uklju€ujuéi njegove rezultate. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.
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Za obavljanje poslova i zadaéa u Odjelu za poljoprivredno knjigovodstvo ustrojavaju se:
4.1.1. Odsjek za organizaciju i provedbu istraZivanja poljoprivrednog knjigovodstva
4.1.2. Odsjek za informati¢ki sustav poljoprivrednog knjigovodstva

4.1.3. Odsjek za analize, izvjeSéivanje i izdavastvo poljoprivrednog knjigovodstva

4.1.1. Odsjek za organizaciju i provedbu istraZivanja poljoprivrednog knjigovodstva

U Odsjeku za organizaciju i provedbu istraZzivanja poljoprivrednog knjigovodstva obavljaju se poslovi
izrade plana provedbe istrazivanja poljoprivrednog knjigovodstva i plana selekcije i odabira
poljoprivrednih gospodarstava za istraZivanje, pra¢enje, analiza i prilagodba dokumentacije vezane uz
Farm Accountancy Data Network (FADN) na razini Europske unije, razvoj i unapredenje istraZivanja
poljoprivrednog knjigovodstva u skladu sa EU normama, izracun i korekcija koeficijenata standardnog
pokri¢a troSkova (SGM) i standardnih otputa (SO) poljoprivredne proizvodnje, izrada podloga za
odredivanje ekonomske veli¢ine i tipologije poljoprivrednih gospodarstava, selekcija i odabir
poljoprivrednih gospodarstava za godiSnje istraZivanje, priprema i izrada metodoloskih uputa i
obrazaca za provodenje istraZivanja, organizacija i provodenje programa edukacije prikupljaca
podataka i poljoprivrednih gospodarstava u podru¢ju poljopriviednog knjigovodstva, nacionalna i
regionalna organizacija i koordinacija provedbe godiSnjeg prikupljanja  poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka na terenu, sklapanje ugovora i vodenje isplata naknada poljoprivrednim
gospodarstvima ukljuenim u istraZivanje, suradnja sa nadleZznim Ministarstvom i institucijama
uklju€enim u sustav poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka i razmjena informacija i dokumentacije
vezane za provodenje istrazivanja, koordinacija i suradnja sa nadleznim tijelima za FADN u Europskoj
uniji, izvjeS¢ivanje nadleznih drzavnih tijela i institucija o rezultatima provedbe istrazivanja
poljoprivrednog knjigovodstva. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj Odsjeka.

4.1.2. Odsjek za informati¢ki sustav poljoprivrednog knjigovodstva

U Odsjeku za informatiCki sustav poljoprivrednog knjigovodstva obavljaju se poslovi vodenje
dokumentacije i upravljanje bazom podataka u sustavu poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka,
pracenje, analiza i prilagodba dokumentacije u informatiCkom Sustavu poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka, sukladne EU Farm Accountancy Data Network (FADN) zahtjevima,
priprema i izrada metodologije vezane uz IT zahtjeve za u podru¢ju prikupljanja podataka za
poljoprivredno knjigovodstvo, izrada i prilagodba programskih aplikacija za potrebe prikupljanja
podataka, priprema i primjena programske podrske za izracun standardnih pokri¢a troSkova (SGM) i
standardnih outputa poljoprivredne proizvodnje za utvrdivanje ekonomske veli€ine i tipologije
poljoprivrednih gospodarstava, vodenje sustava obrade, analize i diseminacije podataka vezanih za
provedbu godiSnjeg istrazivanja poljoprivrednog knjigovodstva, izrada izvjeSéa i standardnih rezultata
u bazi podataka Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, unapredenje i razvoj IT sustava
poljoprivrednog knjigovodstva u skladu sa EU normama i nacionalnim zahtjevima, odrzavanje i
unapredenje web portala i elektronic¢kih komunikacija u poljoprivrednom knjigovodstvu, suradnja sa
drzavnim i drugim tijelima uklju¢enim u provedbu sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka i
nadleZnim tijelom za informati¢ku FADN podrsku u EU. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj Odsjeka.

4.1.3. Odsjek za analize i izvjeSéivanje poljoprivrednog knjigovodstva

U Odsjeku za analize i izvjeS€ivanje poljoprivrednog knjigovodstva obavljaju se poslovi: prikupljanje
dokumentacije i provodenje ekonomskih, financijskih i statistiCkih analiza u sustavu poljoprivrednih
knjigovodstvenih podataka, priprema, izrada i dostavljanje izvjeS¢a godiSnjeg istraZivanja
poljoprivrednog knjigovodstva za poljoprivredna gospodarstva uklju€ena u sustav, nadlezna drzavna
tijela i institucije te nadlezno tijelo Europske unije, sukladna zahtjevima i normama Sustava
poljoprivrednih  knjigovodstvenih podataka, sudjelovanje i provodenje programa edukacije i
savjetovanja 0 analizama rezultata Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka i njihovoj
primjeni, izrada struénih savjetodavnih podloga i predlaganje metoda primjene na poljoprivrednim
gospodarstvima, suradnja u izradi, graficka priprema i izdavanje metodoloskih priru¢nika, obrazaca,
izvjeS¢a i druge dokumentacije poljoprivrednog knjigovodstva vezane za prikupljanje podataka, izrada,
graficka priprema i publiciranje standardnih rezultata Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih
podataka vezanih za Sustav poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka, izrada, grafiCka priprema i
publiciranje promotivnih, informativnih i drugih struénih materijala i publikacija u podrudju
poljoprivrednog knjigovodstva, organizacija i vodenje promotivnin i informativnin aktivhosti
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poljoprivrednog knjigovodstva, suradnja sa nadleZznim drzavnim tijelima i institucijama te nadleZznim
tijelom Europske komisije vezano uz analize, izvjeSéivanje i diseminaciju rezultata te promociju i razvoj
Sustava poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj Odsjeka.

4.2. Odjel zainformiranje i izdavastvo

U Odjelu za informiranje i izdavaStvo obavljaju se poslovi pripreme, organiziranja, provodenja i analize
sustava informiranja poljoprivrednih gospodarstava, sredstava javhog priop¢avanja i ostalih o radu
Zavoda, obavljaju poslovi kontakata s predstavnicima medija, daju priopcenja za javnost i pripreme
materijala za javne istupe ravnatelja, provodenje mjera nacionalne poljoprivredne politike, u okviru
izdavacke djelatnosti Odjel obavlja poslove vezane uz pripremu i tiskanje materijala, izraduju se
publikacije i druge informativhe materijale za potrebe Zavoda i Ministarstva, pripremu prezentacija za
potrebe Zavoda, te pripremu i objavu materijala na web stranicama Zavoda, poslovi izrada plana
informiranja, planiranje, pisanje, lektoriranje, graficka priprema, tisak, distribucija i evidentiranje
informativnih materijala, rjeSavaju se pojedinacni zahtjevi i redovito objavljivanje informacija, izrada,
unapredenja i administriranja web stranica u nadleznosti Zavoda, te ostali poslovi po nalogu
nadredenih. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Odjelu za informiranje i izdavaStvo ustrojavaju se odsjeci:
4.2.1. Odsjek za informiranje
4.2.2. Odsjek za izdavaStvo

4.2.1. Odsjek za informiranje

U Odsjeku za informiranje obavljaju se poslovi pripreme, organiziranja, provodenja i analize sustava
informiranja poljoprivrednih gospodarstava, sredstava javnog priopcavanja i ostalih o radu Zavoda,
provodenju mjera nacionalne poljoprivredne politike, izrade, unaprjedenja i administriranja web
stranica u nadleznosti Zavoda, te ostali poslovi po nalogu nadredenih. Radom Odsjeka upravlja
rukovoditelj Odsjeka.

4.2.2. Odsjek za izdavaStvo

U Odsjeku za izdavastvo obavljaju se poslovi pripreme, uredivanja, tiskanja i promocije materijala za
potrebe Zavoda, lektoriranja i korigiranja tekstova, pripreme prezentacija za potrebe Zavoda, poslovi
na pripremi, uredivanju i objavi materijala na web stranicama Zavoda, te ostali poslovi po nalogu
nadredenih. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj Odsjeka.

5. SLUZBA ZA PRAVNE, FINANCIJSKE, INFORMATICKE | OPCE POSLOVE

U Sluzbi za pravne, financijske, informaticke i opcée poslove obavljaju se poslovi planiranja,
koordiniranja, organiziranja i rukovodenja radom Sluzbe, podnoSenja izvjeSéa o izvrSenju plana,
pracenja stanja i predlaganja mjera glede primjene zakonskih propisa, ustrojavanja i pracenja
kadrovske strukture sluzbenika i radnih mjesta u Zavodu, pracenja i nadzora provedbe propisa iz
djelokruga rada Sluzbe, sudjelovanja u struénim pripremama odgovarajuéih pravilnika, odluka,
planova, programa, zaklju€aka i izvjeS¢a u svezi kadrovske politike Zavoda, planiraju se i organiziraju
programi edukacije i stru¢nog usavrSavanja sluzbenika Zavoda, poslove vodenja sustava kvalitete
(ISO standardi), zastupanja Zavoda u postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drZzavnim
tijelima, koordiniranja struénih poslova koji se odnose na pismohranu, opée poslove i knjiznicu,
informaticke poslove, skrbi se o urednom i pravilnom koriStenju imovine i sredstava za rad, kao i
opremanju prostora za rad Zavoda, poslovi organizacije, kontrole i pracenja izvrSenja svih financijskih i
raCunovodstvenih poslova sukladno propisima iz djelokruga rada sektora, izraduje se prijediog
financijskog plana Zavoda, sastavljaju, analiziraju i podnose izvjeSéa o utroSku sredstava sukladno
namjeni i planiranoj dinamici, obavljaju se svi poslovi vezani za poslovanje u sustavu DrZzavne riznice,
provodi se pravodobno i zakonito knjizenje svih poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama, brine se o
rokovima pla¢anja svih obveza, izraduju se propisana financijska, statistiCka i ostala izvjeS¢a sukladno
propisima, provodi se postupak javne nabave, sudjeluje u stru¢nim pripremama odgovarajucih
pravilnika, odluka, planova, programa, zaklju€aka i izvjeS¢a u svezi financija, raCunovodstva i nabave,
koordinira, uspostavlja i razvija se metodologija financijskog upravljanja Zavoda koja se odnosi na
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financijske kontrole koriStenja proradunskih sredstava, prati financijska i nefinancijska imovina te
poslovi suradnje s drugim tijelima drzavne uprave, tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave i ustanovama, izraduje se plan uspostave financijskog upravljanja i kontrole, te
metodologija za provodenje plana, i drugi poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Sluzbe
upravlja pomocnik ravnatelja.

Za obavljanje poslova i zada¢a u SluZzbi za pravne, financijske, informati€ke i opée poslove
ustrojavaju se odjeli:

5.1. Odjel za pravne, kadrovske i opée poslove
5.2. Odjel zafinancije, raGunovodstvo i nabavu
5.3. Odjel za informatiku

5.1. Odjel za pravne, kadrovske i opée poslove

U Odjelu za pravne, kadrovske i op¢e poslove obavljaju se pravni, kadrovski i op¢i poslovi za potrebe
Zavoda, struéni i administrativni poslovi u vezi sa prijemom i rasporedivanjem sluzbenika i prestankom
radnog odnosa, pracenja stanja kadrova, izbora kandidata za prijam u radni odnos, pracenja statusnih
prava sluzbenika, njihovog rada i napredovanja u sluzbi, struénog usavrSavanja sluzbenika, vode se
osobni o€evidnici za sluzbenike Zavoda, vode se radni dosjei sluzbenika i ostale evidencije iz radnog
odnosa, daju se stru¢na misljenja o primjeni propisa i opc¢ih akata iz podrucja radnih odnosa i
imovinsko-pravnih pitanja, poslovi vodenja sustava kvalitete (ISO standardi), zastupanja Zavoda u
postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drZzavnim tijelima, te ostali poslovi po nalogu ravnatelja
Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Odjelu za pravne, kadrovske i opée poslove ustrojavaju se
odsjeci:

5.1.1. Odsjek za pravne i kadrovske poslove

5.1.2. Odsjek za opée poslove i pisarnicu

5.1.1. Odsjek za pravne i kadrovske poslove

U Odsjeku za pravne i kadrovske poslove obavljaju se pravni i kadrovski poslovi Zavoda, poslovi
izrade pravilnika, normativnih akata, odluka, zaklju€aka i drugih akata iz djelokruga Zavoda, pracenja i
osiguravanja primjene zakona i drugih propisa, izradivanja ugovora za potrebe Zavoda, zastupanje
Zavoda u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima, poslovi pracenja
stanja kadrova, izbora kandidata za prijam u radni odnos, poslovi vodenja evidencija o struénom
usavrSavanju i osposobljavanju sluzbenika Zavoda, evidentiranja, pripremanja i ¢uvanja ugovora o
struénom usavrSavanju, poslovi u svezi sa prijemom i rasporedivanjem zaposlenika i prestankom
radnog odnosa, obavljanja administrativnih poslova, ostvarivanja prava na zdravstveno i mirovinsko
osiguranje sluzbenika, obavljanja poslova u svezi Plana godisnjih odmora i rjeSenja o godisnjim
odmorima, izradivanje rjeSenja po Kolektivnom ugovoru, pripremanja prijedloga pravilnika i odluka iz
podrucja radno-pravnih odnosa,te ostali poslovi po nalogu nadredenih. Radom Odsjeka upravlja
rukovoditelj Odsjeka.

5.1.2. Odsjek za opée poslove i pisarnicu

U Odsjeku za opce poslove i pisarnicu obavljaju se poslovi stru¢nih i administrativnih poslova u vezi
opremanja, odrZzavanja i ¢iS¢enja radnih prostorija Zavoda, vodenja brige i skrbi o urednom i pravilnom
odrZzavanju i upotrebi sredstava i opreme Zavoda, vodenja popisa imovine koja je dodijeljena na
koriStenje Zavodu, obavljanje poslova prijema, urudZbiranja, dostave i otpreme poste, poslova
prijepisa i umnozZavanja, vodenja pismohrane, evidentiranja i arhiviranje predmeta i spisa, zastite
arhivskog i registraturnog gradiva te izlu€ivanje i uniStavanje registraturnog gradiva, otpreme spisa u
skladu s propisima o uredskom poslovanju, evidentiranja sluzbenih publikacija Zavoda i vodenja
knjiznice, izrada pecata, Stambilja i natpisnih plo€a Zavoda, vodenja oCevidnika voznog parka Zavoda
i organiziranja tehni¢kog odrzavanja voznog parka te ostali poslovi po nalogu nadredenih. Radom
Odsjeka upravlja rukovoditelj/voditelj Odsjeka.
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5.2. Odjel za financije, raGunovodstvo i nabavu

U Odjelu za financije, raCunovodstvo i nabavu obavljaju se poslovi organizacije, kontrole i pra¢enja
izvrSenja svih financijskih i racunovodstvenih poslova sukladno propisima, izraduje se prijediog
financijskog plana Zavoda, sastavljaju izvjeS¢a o utroSku sredstava sukladno namjeni i planiranoj
dinamici, obavljaju se svi poslovi vezani za poslovanje u sustavu DrZavne riznice, provodi se
pravodobno i zakonito knjizenje svih poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama, brine se o rokovima
placanja svih obveza, izraduju se propisana financijska, statistiCka i ostala izvjeS¢a sukladno
propisima, provodi se postupak javne nabave, prati financijska i nefinancijska imovina, te obavljaju i
ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Odjelu za financije, raéunovodstvo i nabavu, ustrojavaju se
odsjeci:

5.2.1. Odsjek za financijsko-planske poslove i riznicu

5.2.2. Odsjek za raéunovodstvene poslove i nabavu

5.2.1. Odsjek za financijsko-planske poslove i riznicu

U Odsjeku za financijsko-planske poslove i riznicu obavljaju se poslovi izrade planova potrebnih
financijskih sredstava, unosa financijskih planova u sustav DrZzavne riznice, rezervacije sredstava u
iznosima uskladenim s dodijeljenim sredstvima i dospjelim obvezama, unosa, kontrole i dostave
zahtjeva za pla¢anja putem sustava DrZavne riznice, podnose se zahtjevi za otvaranjem novih
dobavlja¢a u sustavu, analizira se i podnosi izvjeS¢e o utroSku sredstava sukladno namjeni i planiranoj
dinamici, nadzire se zakonitost i namjena koristenja financijskih sredstava sukladno propisima, obavlja
se obracun i isplata plac¢a i drugih naknada, izraduju se i predaju statistiCka i ostala propisana izvjeS¢a
o placama i naknadama, vode se propisane evidencije i izraduju statistiCka izvjeS¢a iz financijskog i
materijalnog poslovanja, vode se uplate i isplate preko blagajne, devizno poslovanje, vode se
evidencije imovine i upis u Ocevidnik drzavne imovine, te se obavljaju i ostali poslovi koje odredi
ravnatelj Zavoda. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj Odsjeka

5.2.2. Odsjek za raéunovodstvene poslove i nabavu

U Odsjeku za racunovodstvene poslove i nabavu obavljaju se poslovi ustrojavanja i vodenja
propisanih poslovnih knjiga, kontrolira se knjigovodstvena dokumentacija prije unosa u poslovne
knjige, provodi se pravodobno i zakonito knjizenje svih poslovnih dogadaja u poslovne knjige, izraduju
propisana financijska izvjeS¢a, obavljaju se poslovi nabave roba, radova i usluga za potrebe Zavoda,
izraduje plan nabave, pripremaju se ugovori o nabavi i vode propisane evidencije, izraduju se
propisana izvjeS¢a iz racunovodstvenog poslovanja i nabave i dostavljaju nadleznim institucijama, te
se obavljaju i ostali poslovi koje odredi ravnatelj Zavoda. Radom Odsjeka upravlja rukovoditelj
Odsjeka.

5.3. Odjel za informatiku

U Odjelu za informatiku obavljaju se poslovi pra¢enja tehnoloSkih dostignuc¢a iz podrucja informatike,
organiziranja i razvoja informacijskog sustava Zavoda, odrZzavanja internih web aplikacija Zavoda,
pracenja potreba, nabave i odrZzavanja informatiCke opreme za potrebe Zavoda te ostali poslovi po
nalogu nadredenih. Radom Odjela upravlja nacelnik Odjela.

Za obavljanje poslova i zada¢a u Odjelu za informatiku ustrojavaju se odsjeci:
5.3.1. Odsjek za razvoj informatiékog sustava
5.3.2. Odsjek za odrZavanje informati¢ke opreme

5.3.1. Odsjek za razvoj informatiékog sustava
U Odsjeku za razvoj informati¢kog sustava obavljaju se poslovi pracenja tehnolodkih dostignuéa iz
podrudja informatike, organiziranja i razvoja informatiCkog sustava Zavoda, odrZzavanja internih web

aplikacija Zavoda, pracenja potreba, nabave i odrzavanja informati¢ke opreme za potrebe Zavoda te
ostali poslovi po nalogu nadredenih. Radom Odsjeka upravlja voditelj Odsjeka.
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5.3.2. Odsjek za odrZavanje informati¢éke opreme

U Odsjeku za odrZzavanje informatiCke opreme obavljaju se poslovi organiziranja informati¢kog
sustava Zavoda ukljuujuci sve unutarnje ustrojstvene jedinice, poslovi praéenja potreba, nabave i
odrzavanje informati¢ke opreme za potrebe Zavoda te ostali poslovi po nalogu nadredenih. Radom
Odsjeka upravlja voditelj Odsjeka.

IV. UPRAVLJANJE UNUTARNJIM USTROJSTVENIM JEDINICAMA ZAVODA

Radom Zavoda upravlja ravnatelj.

Ravnatelj ima tri pomoénika ravnatelja.

Radom sluzbi upravljaju pomoénici ravnatelja.

Radom Samostalnog odjela upravlja nacelnik Samostalnog odjela.

Radom Ureda za razvoj stru¢nog rada i podru¢nih ureda upravljaju procelnici ureda.

Radom sredisnjih odjela upravljaju nacelnici odjela.

Radom podrucnih odjela upravljaju rukovoditelji podruc¢nih odjela.

Radom odsjeka upravljaju rukovoditelji odnosno voditelji odsjeka.

Ravnatelj Zavoda odgovoran je za svoj rad Vladi Republike Hrvatske i Upravnom vije¢u Zavoda.
Pomocnici ravnatelja odgovorni su za svoj rad ravnatelju Zavoda.

Nacelnik Samostalnog odjela odgovoran je za svoj rad ravnatelju Zavoda.

Procelnici podrucnih ureda, nacelnici odjela i rukovoditelji podru¢nih odjela odgovorni su za svoj rad i
rad ureda odnosno odjela pomoc¢niku ravnatelja za savjetodavni rad i ravnatelju Zavoda.

Nacelnici Odjela: za poljoprivredno knjigovodstvo; i informiranje i izdavastvo odgovorni su za svoj rad i
rad odjela pomoc¢niku ravnatelja za poljoprivredno knjigovodstvo, informiranje i izdavastvo i ravnatelju
Zavoda.

Nacelnici Odjela: za pravne, kadrovske i opée poslove; financijsko-planske poslove i nabavu; i
informatiku odgovorni su za svoj rad i rad odjela pomocéniku ravnatelja za pravne, financijske,
informaticke i opce poslove i ravnatelju Zavoda.

Rukovoditelji i voditelji odsjeka odgovorni su za svoj rad nadleZznim nacelnicima odjela.

V. STRUCNI KOLEGIJ

Za raspravljanje i zauzimanje stajaliSta o nacelnim i drugim znacajnim pitanjima iz djelokruga Zavoda
osniva se strucni kolegij kao stru¢no i savjetodavno tijelo ravnatelja Zavoda.

Strucni kolegij sastaje se prema potrebi, a najmanje jedan puta mjesec¢no.

Strucni kolegij €ine ravnatelj Zavoda, njegovi pomoc¢nici, nacelnici podru€nih ureda i nagelnici odjela.
Radom Kolegija ravna ravnatelj, a pripremu i tehnicki dio poslova obavlja struéni suradnik — tajnica
ravnatelja.

Ravnatelj utvrduje potrebu sudjelovanja i drugih osoba u radu struénog kolegija.

VI. POSTUPANJE S PREDMETIMA | DRUGIM AKTIMA

Svi akti i predmeti primaju se u pisarnici u uredovno radno vrijeme.

Voditelj pisarnice koji otvara poSilike neée otvoriti onu na cijoj je omotnici oznaceno osobno ime
ravnatelja Zavoda ili sluzbene osobe.

Primljene akte razvrstava i rasporeduje voditelj pisarnice koji otvara i pregledava primljene posiljke.
Rasporedivanje akata obavlja se upisivanjem brojéane oznake u rubriku “ustrojstvena jedinica”
prijamnog Stambilja. Drugo signiranje obavlja tajnica ravnatelja upisivanjem odgovarajué¢e broj¢ane
oznake odjela.

U svakom podru¢nom odjelu signiranje poSte vodi jedna osoba koja obavlja i poslove primanja,
razvrstavanja, rasporedivanja i upisivanja akata.

Kolanje dokumentacije na relaciji sredidnjih sluzbi i podru¢nih odjela i obrnuto obavlja se po propisima
sukladno Uredbi o uredskom poslovanju (Narode novine 38/87, 42/88 i 75/93), Uputstvu za izvrSenje
Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine 49/87) i Pravilniku o organizaciji vodenja, ¢uvanja,
evidentiranja i zastiti arhivskog i registraturnog gradiva Zavoda.

Primljene i razvrstane akte voditelj Odsjeka za opce poslove i pisarnicu rasporeduje za upis u
elektronski urudzbeni zapisnik.

Urudzbeni zapisnik vodi se po sistemu klasifikacijskih oznaka i urudzbenih brojeva.

Radi lak3eg i brzeg pronalaZenja klasifikacijske oznake predmeta, vodi se registar.
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Svi predmeti i akti moraju biti dostavljeni u rad u odjele istog dana kada su zaprimljeni. Dostavljanje u
rad obavlja se putem interne dostavne knjige.

Prilikom dostavljanja vaznijih akata za koje je potreban dokaz da su zaista primljeni, treba priloZiti
dostavnicu.

Svi rijeSeni predmeti koje treba otpremiti, arhivirati ili ustupiti nekom drugom odjelu vrac¢aju se pisarnici
putem interne dostavne knjige. Privremeno ustupanje predmeta nekom drugom odjelu radi davanja
misljenja, podataka i sl., obavlja se neposredno.

Svi predmeti koji se Salju na otpremu dostavljaju se u Pisarnicu najkasnije do 14.00. sati kako bi bili
otpremljeni isti dan. Predmeti za otpremu dostavljeni u Pisarnicu nakon 14.00. sati otpremaju se iduci
dan.

RijeSeni predmeti stavljaju se u pismohranu i u njoj Cuvaju po klasifikacijskim oznakama.

Dovr3eni predmeti odlaZzu se u pismohranu po klasifikacijskim oznakama.

Pecatima, zigovima i Stambiljima rukuju ovlaSteni sluzbenici i moraju se Cuvati pod kljuCevima.

O svim pecatima, Zzigovima i Stambiljima vodi se posebni o€evidnik. O&evidnik vodi voditelj Odsjeka za
opce poslove i pisarnicu.

Na akte koje potpisuju ravnatelj ili pomocénici ravnatelja stavlja se pe€at Zavoda, kao i na akte koje
potpisuju ovlaStene osobe, sukladno ovom Pravilniku ili na temelju posebnih ovlastenja ravnatelja
Zavoda.

Na akte koje potpisuje rukovoditelj podruénog odjela stavlja se pecat podruénog odjela.

VIl. PROVEDBA UNUTARNJE REVIZIJE

Unutarnja revizija se provodi kontinuirano nad poslovanjem cijele proracunske godine, a moZe se
obaviti i prije nego Sto bude izvrSena odredena transakcija ili evidentiran poslovni dogadaj, kao i po
obavljenoj transakciji, odnosno po nastupu odredenog poslovnog dogadaja.

Unutarnja revizija se moZe pokrenuti:
- U povodu inicijative ili zahtjeva ravnatelja (na temelju usmenog ili pismenog naloga),
- natemelju pisanog zahtjeva Celnika ustrojstvene jedinice Zavoda,
- natemelju pisane predstavke ili prituzbe stranke ili gradana,
- nainicijativu inspektora za unutarnju reviziju.

Nacelnik Samostalnog odjela za unutarnju reviziju i sluZzbenici ustrojstvene jedinice u kojoj se obavlja
unutarnja revizija obvezni su za vrijeme obavljanja revizije pruziti pomo¢ i na zahtjev inspektora
unutarnje revizije staviti mu na raspolaganje i na uvid svu potrebnu dokumentaciju, evidencije, odluke i
druge akte poslovanja.

Neovisno o nac¢inu pokretanja postupka obavljanja unutarnje revizije, revizija se u svakom slu¢aju
prethodno najavljuje €elniku ustrojstvene jedinice jedan dan ranije osim u slu¢aju naredbe ravnatelja
koja moZze biti i nenajavljena.

VIIl. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA | BROJ IZVRSITELJA

Poslove i zadace iz djelokruga Zavoda, ovisno o vrsti, slozenosti, stru€noj spremi i drugim uvjetima
obavljaju izvrSitelji rasporedeni na odgovaraju¢a radna mjesta.

Sistematizacija radnih mjesta Zavoda sa brojem izvrSitelja, opisom poslova i uvjetima za rad
definirana je Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Hrvatskog zavoda za
poljioprivrednu savjetodavnu sluzbu.

Prilikom raspisivanja natjeCaja za radna mjesta u podru¢nim odjelima, ravnatelj ¢e prije raspisivanja
natjeCaj donijeti posebnu odluku o nacinu popunjavanja i vrsti i broju radnih mjesta koja se
popunjavaju, kao i uvjete za rad koji se odnose na profil i smjer struéne spreme, ovisno o potrebama i
planu zaposljavanja sluzbenika u Zavodu.

U Zavodu se mogu zapoSljavati pripravnici.

Ugovor o radu moZe se zakljuciti s pripravnikom koji se osposobljava za samostalan rad za koji se
Skolovao.

Pripravnicki staz moze trajati najviSe 12 mjeseci za obavljanje poslova stru¢nog suradnika, odnosno
najviSe 6 mjeseci za obavljanje poslova viSeg stru¢nog referenta.

Pripravnik obavlja poslove prema programu osposobljavanja koji odreduje ravnatelj Zavoda.

Za vrijeme trajanja pripravni¢kog staza, pripravnik ima mentora koji prati njegov rad, a mentora

18



imenuje ravnatelj Zavoda.
IX POJASNJENJE KATALOGA INFORMACIJA U TABLIENOM PRIKAZU

Katalog informacija ja izraden u tablicnom prikazu kako slijedi:

U stupcu ,, Informacija“ naznacena je vrsta odnosno tip informacije.

U stupcu ,, SadrZaj* naznacen je puni naziv odnosno opis sadrZaja pojedine informacije.

U stupcu ,, Dostupnost (hamjena i naéin osiguranja)“ isto je ozna¢eno slovima i to:

A - Informacije javhe namjene dostupne bez posebnog zahtjeva (putem Web-stranica HZPSS i
tiskanih publikacija).

B - Informacije dostupne na zahtjev odnosno namijenjene ovlastenicima.

C - Informacije koje ne mogu biti dostupne javnosti.

»ROK (vrijeme ostvarivanja prava na pristup informaciji)* je naznaen samo kod onih informacija
kod kojih pristup nije mogu¢ u rokovima odredenim Zakonom o pravu na pristup informacijama.
Informacije u Katalogu razvrstane su u tablice po podrucjima rada odnosno ustrojstvenim jedinicama
Zavoda, i to: 1. Ured ravnatelja, 2. SluZzba za savjetodavni i struéni rad, 3. Sluzba za poljoprivredno
knjigovodstvo, informiranje i izdavaStvo i 4. SluZzba za pravne, financijske, informati¢ke i opcée poslove.

1. Ured ravnatelja

INFORMACIJA SADRZAJ DOSTUPNOST
Vijesti iz rada HZPSS i druga dogadanja u

Informacije o radu podrudjima iz nadleznosti HZPSS A

HZPSS Priop¢enja HZPSS za javna glasila i ostale medije

Odgovori na upite novinara i gradana

IzvjeS¢a o broju zaprimljenih i rijeSenih zahtjeva
po Zakonu o pravu na pristup informacijama
Ostala izvjeS¢éa navedena po ustroj. jedinicama
HZPSS

IzvjeSca A/B

Propisi Popis propisa iz djelokruga HZPSS A

Web stranice Web stranice HZPSS A

2. Sluzba za savjetodavni i struéni rad

INFORMACIJA SADRZAJ DOSTUPNOST

Informacije o savjetodav. | Vijesti iz rada HZPSS i druga dogadanja u A
i struénom radu podrudjima iz nadleznosti HZPSS

Planovi rada

Programi predavanja

Programi prezentacija
Programi odrZzavanja radionica
Planovi demonstracija i prikaza
Planovi ,Dana polja“

Planovi izloZbi

Planovi manifestacija

Planovi i programi

IzvjeSc¢a o radu

IzvieS¢a o odrZzanim predavanjima

IzvjeS¢a o odrZzanim prezentacijama

IzvjeS¢a o odrzanim radionicama

IzvijeS¢a o odrZzanim demonstracijama i prikazima
IzvijeS¢a o odrzanim ,Danima polja“

IzvjeS¢a o odrzanim izlozbama

IzvjeSéa o odrZanim manifestacijama

IzvjeSca

Prognoze iz zastite bilja

Prognoze EkoloSke prognoze

Suradnja s udrugama i

IzvjeS¢a o radu s udrugama i zadrugama A
zadrugama

Prikupljanje podataka Podaci za TISUP A

IzvjeS¢a o provedbi operativnih programa razvitka A/B

Programi poljoprivredne proizvodnje
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IzvjeSc¢a i vijesti iz pretpristupnih programa
SAPARD/IPARD

Meduinstitucionalna
suradnja

Suradnja s TISUP-om
Suradnja s Vijeéem za istrazivanje u poljoprivredi
Suradnja s Agronomskim fakultetom

A/B

Investicijski programi

Investicijske studije i programi

B/C

3. Sluzba za poljoprivredno knjigovodstvo, informiranje i izdavaStvo

INFORMACIJA

SADRZAJ

DOSTUPNOST

Projekti

Provedba projekta uspostave sustava
poljoprivrednih knjigovodstvenih podataka u RH
Provedba projekta vrijednosno bazirane statistike
poljoprivrede

Provedba TEMPUS projekta ,AHEAD" —
Agribusiness Higher Education Development

A/B

Predavanja i edukacija

Planovi predavanja za poljoprivrednike

Propisi

Popis propisa iz djelokruga poljoprivrednog
knjigovodstva

Popis propisa iz djelokruga informiranja i prava na
pristup informacijama

Izdavastvo

Izdane bro3ure, knjige, letci, infomaterijali, ,
katalozi, plakati, pozivnice, zahvalnice Bilten

Web stranice

Web stranice HZPSS

4. Sluzba za pravne, financijske, informatiéke i opée poslove

INFORMACIJA

SADRZAJ

DOSTUPNOST

Ustrojstvo

Pregled svih ustrojstvenih jedinica HZPSS s
opisom djelokruga rada i kontakt adresama

A

Propisi

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta HZPSS

Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka HZPSS
Propisi iz radnih odnosa

Propisi iz domene financija

Ostali interni akti HZPSS

IzvjeSca

Prikaz broja zaposlenih prema kvalifikacijama,
dobnoj i spolnoj strukturi

Oglasi i natjecaji

Aktualni oglasi i natje€aji iz nadleznosti HZPSS

Podaci o
poslovaniju

Program vjezbenicke prakse

Broj radnih sporova

Natje€ajna dokumentacija za prijam u HZPSS

W W w|> >

Podaci o materijalnim davanjima (visina regresa,
isplata boZi¢nica, nov€ane naknade za kupnju
darova za djecu za sv. Nikolu, dnevnice, naknada
za prijevoz )

Podaci o stru€. osposobljavanju i usavrSavanju
sluzb.

Podaci o nabavi roba, usluga i radova
Podaci o broju sklopljenih ugovora o nabavi roba,
usluga i radova

Podaci o objektima, opremi i drugim sredstvima u
upotrebi HZPSS

Podaci o reZijskim troSkovima i troSkovima
odrZavanja

B/C

Osobni odevidnik sluzbenika HZPSS

I\Intjnﬁ"njnn dokument. 0 nabaviroba,ush iga i
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radova

Podaci o zakupninama poslovnih prostora u
HZPSS

Podaci o
financijskom
poslovaniju

Informacije o obvezama i placanjima HZPSS
Informacije o zavrSnom raéunu HZPSS

Financijski izvjestaiji

Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima (PR-RAS, SPR-RAS, Bilanca stanja, P-
VRIO) — tromjesecni, polugodisnji, godisnji
IzvjeStaj o obvezama

IzvjeStaj o materijalnim troSkovima

IzvjeStaj o nov&anim tijekovima NT

RAS funkcijski

Izvjestaji

Podaci o rashodima po vrstama, organizacijskim
jedinicama i izvrSiteljima
Plan i izvrSenje proraduna

B

Izvjestaji

Podaci analiti¢kih evidencija

C

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama

sukladno Zakonu.

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na naéin i u rokovima

propisanim Zakonom.
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